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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO)
(DEPARTAMENTO DE EMPLEO)
(REMTYS)

Atencién a buscadores de empleo, mediante bolsa de trabajo.
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Dar a conocer las vacantes que ofrecen las empresas a los buscadores de empleo de manera presencial y via telefénica, para reducir los indices
de desempleo.
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| Titulo Sexto, Capitulo I, articulo 99, fraccion XXI del Bando Municipal vigente.
| https://atlacomulco.gob.mx/catalogo-municipal-de-regulaciones/

Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Requisitar el formato bitacora de asistencia. Si No Aplica | Econémico, procedimiento 2.2 “Atencién a solicitantes de
empleo” pagina 118.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)
No Apilica. No Aplica | No Aplica No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No Aplica. No Aplica | No Aplica No Aplica
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; DADANO O CIUDADANA) Acude a la Oficina de Empleo y registra su asistencia, la cual debe contener los siguientes datos: fecha,
nombre, edad, escolaridad, municipio, puesto solicitado.

2.- (SECRETARIA (0) DEL DEPARTAMENTO DE EMPLEO) Preguntar al solicitante que perfil y escolaridad.

3.- (CIUDADANO O CIUDADANA) Informa su perfil y aspiracion de que puesto pretende ocupar.

4.- (SECRETARIA (O) DEL DEPARTAMENTO DE EMPLEO) Brindar informacion de las empresas con vacantes disponibles.

5.- {SECRETARIA (O) DEL DEPARTAMENTO DE EMPLEQ) Busca en catalogo de vacantes si hay alguna que aplique a su perfil.
6.- (SECRETARIA (O) DEL DEPARTAMENTO DE EMPLEO) Existe vacante de acuerdo con el perfil del ciudadano y la informacién
comrespondiente, asi como los contactos necesarios.

7.- (CIUDADANO O CIUDADANA) Le parece buena opcin la vacante ofertada y solicita ser vinculado con la empresa.

8.- (SECRETARIA (0) DEL DEPARTAMENTO DE EMPLEQ) Otorga ficha con los datos de la empresa.

9.- (CIUDADANC O CIUDADANA) Se presenta en la empresa. Termina procedimiento.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)
htips:/fmwww facebook.com/ayuntamientoatiacomuico2022 https://atiacomuico.gob.mx/departamento-de-empleo/
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| Domicilio Calle Roberto Barrios Castro S/N, Col. Las Fuentes, |
Atlacomulco, México. {

Teléfono 7121246050

| Teléfono 7122361207 Quejas y denuncias

https://www.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn mex.asp

Protesta Ciudadana ‘
M https://atiacomuico.gob. mx/documentos/MejoraRequlatoria/Protes %
ta%20Ciudadana/F ormato%20Protesta%20Ciudadana pdf ‘

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No Aplica. l No Aplica. JNoApmi No Aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL S)

No Aplica. | No Aplica. | No Apiica. | No Aplica.

TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A
- Contar con vacantes registradas y vigentes.
No Aplica. No Aplica.
~ | Denuncia ante Contraloria Municipal

O Ectado de México y Municipios y
5 articulo 9 fraccion X! del Bando

| Municipal Vigente.

| Articulo 62 de la Ley para la Mejora
| Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.
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Departamerﬂn de Empleo
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MUNICIPIO:

] Atlacomulco

Lunes a vieines 9.00 a 16:00 fws.
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|NoApiicaJ CALLE ]NoAp&ica

|NOAplica

No, el Departamento de Empleo, atiende a toda la poblaciéon buscadora de empleo que requiera del servicio,
alin cuando sean de otros municipios.

| 2Qué prestaciones y sueido tiene la vacante?

Eslos dalos se ios proporcionara ei personai de Recursos Humanos de la empresa a la que se le vincule, en ei
momento de su entrevista.

| ¢Cada cuéndo se actualiza las vacantes en el Departamento?

Todos los dias.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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< ™\ No Aplica.
VALIDO Y mromxo FECHA DE ACTUALIZACION:
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C. Javier Zufiga Santiaga” L.D. Sinuhé Garcia Sotelé /
Jefe del Departamento de Empleo Director de Desatrolio Econémico.
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